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муниципального района 

от «05» апреля 2010  №66


ПОРЯДОК
формирования и финансового обеспечения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг

1. Общие положения

1.1 Настоящий Порядок формирования муниципального задания и  его финансового обеспечения в Карагинском муниципальном  районе  (далее – Порядок) разработан в соответствии с  Бюджетным кодексом Российской Федерации с целью обеспечения планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам, а также обеспечения контроля за результатами оказания муниципальных услуг и целевого использования выделенных бюджетных ассигнований. 

Порядок определяет общие принципы формирования муниципального задания, структуру муниципального задания  и устанавливает правила финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными бюджетными учреждениями (далее – бюджетные учреждения) за счет средств районного бюджета.

1.2 Муниципальное задание на предоставление муниципальных услуг – документ, устанавливающий требования к составу, качеству и (или) объему, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг бюджетными учреждениями для обеспечения полномочий Карагинского муниципального района по решению вопросов местного значения (далее - муниципальное задание).

1.4. Муниципальное задание для бюджетных учреждений формируется и утверждается структурными подразделениями администрации Карагинского муниципального района (распорядителями бюджетных средств), в ведении которых они находятся, и  МУЗ «Карагинская ЦРБ».
1.5. При отсутствии муниципальных бюджетных учреждений, оказывающих соответствующие муниципальные услуги либо не имеющих возможности оказания муниципальных услуг в необходимом объеме, выбирается иной исполнитель муниципальных услуг. Для выбора исполнителя муниципальной услуги уполномоченный орган администрации размещает муниципальный заказ на оказание данной муниципальной услуги у иных исполнителей в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, оказание услуг для государственных и муниципальных  нужд».

2. Порядок формирования и утверждения  муниципального задания
2.1. Формирование муниципального задания относится к полномочиям  распорядителя бюджетных средств. Муниципальное задание формируется  для оказания муниципальных услуг, содержащихся в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории Карагинского муниципального района, распорядителем  средств бюджета района для подведомственных учреждений на очередной финансовый год  по каждой оказываемой данным учреждением муниципальной услуге, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
Проекты муниципальных заданий на очередной финансовый год формируются одновременно с составлением проекта  районного бюджета.

2.2. Муниципальное задание должно содержать:
  2.2.1. Выписку из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания;
  2.2.2. Определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг, включающее:
  - перечень категорий потребителей муниципальной услуги, с указанием возможности оказания им муниципальной услуги на бесплатной и (или) частично платной основе;

  - плановое количество потенциальных потребителей муниципальной услуги учреждения в очередном финансовом году;

 - количественную характеристику возможности учреждения оказывать муниципальную услугу (мощность учреждения, количество мест, пропускная способность и т.п.).

  2.2.3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам муниципальных услуг:
  - перечень оказываемых муниципальных услуг;

         - сведения, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги, в том числе требования к квалификации и опыту персонала, оказывающего муниципальную услугу, требования к материально-техническому обеспечению, необходимому для оказания муниципальной услуги, иные значимые требования к качеству муниципальной услуги.

2.2.4. Порядок оказания муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам, которым предусматривается:

- перечень мероприятий, выполняемых в рамках оказываемой учреждением муниципальной услуги;

- описание порядка информирования потенциальных потребителей об оказании муниципальных услуг;

- перечень оснований для приостановления или отказа в оказании муниципальных услуг;

- иные значимые требования к порядку оказания муниципальных услуг.

2.2.5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе, либо порядок их установления.

Размер оплаты за оказанную муниципальную услугу определяется в соответствии с нормативными правовыми актами Карагинского муниципального района, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Камчатского края.

2.2.6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения, включает:

- описание основных форм осуществления контроля, разработанное и утвержденное  распорядителем бюджетных средств, со ссылкой на соответствующий правовой акт;

- описание требований к периодичности осуществления контроля (но не реже одного раза в квартал).

       2.2.7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания, включая отчет учреждения о выполнении муниципального задания, составленный по форме согласно 2 к настоящему Порядку, и требования к периодичности предоставления учреждением отчета о выполнении муниципального задания.
2.3. Формирование общих объемных показателей муниципального задания по конкретным муниципальным услугам осуществляется в соответствии с Порядком проведения ежегодной оценки потребности в предоставлении муниципальных услуг и учета результатов оценки при формировании расходной части районного бюджета, утвержденным постановлением  Главы  Карагинского муниципального района.

2.4. Формирование объемных показателей муниципальных заданий по муниципальным услугам осуществляется соответствующими распорядителями  на основе анализа структуры потребности физических и (или) юридических лиц муниципального района в соответствующих муниципальных услугах (в натуральном и стоимостном выражении) в сроки, устанавливаемые Порядком разработки проекта бюджета муниципального района на очередной год.

2.5. Формирование муниципальных заданий осуществляется раздельно по платным и бесплатным услугам. 

Величина оплаты услуг получателями определяется в соответствии с действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Камчатского края и  Карагинского муниципального района.
Одно муниципальное задание не может предусматривать одновременное предоставление платных и бесплатных услуг.

2.6. Муниципальное задание формируется для оказания муниципальных услуг получателям услуг в соответствии с параметрами качества. При невозможности определения параметров качества услуги в муниципальное задание включается программа действий по оказанию муниципальных услуг.

2.7. Проекты муниципальных заданий, разработанные  распорядителями бюджетных средств и согласованные с Самостоятельным отделом по экономическому развитию и инвестициям администрации Карагинского муниципального района, направляются в финансовое управление администрации  Карагинского муниципального района.

2.8. Распорядитель бюджетных средств ведет реестр муниципальных заданий по форме согласно приложению № 3, в котором указываются:

уникальный номер муниципального задания;

наименование юридического лица (категории юридических лиц), которому устанавливается муниципальное задание;

категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг. 

2.9. Контроль за выполнением муниципального задания осуществляется  распорядителем бюджетных средств.

3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания


3.1.Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств), утвержденных  распорядителем бюджетных средств за счет средств районного бюджета в рамках утвержденного бюджета.

3.2. Муниципальные задания формируются, утверждаются и доводятся  распорядителями бюджетных средств до соответствующих бюджетных учреждений не позднее сроков доведения лимитов бюджетных обязательств.

В случае если настоящим Порядком предусмотрено доведение до бюджетного учреждения муниципального задания, но муниципальное задание не сформировано и не доведено, доведение  распорядителем бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств до соответствующего подведомственного муниципального учреждения не допускается.


3.3. Распорядитель бюджетных средств вправе вносить изменения в утвержденное им муниципальное задание в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в районном бюджете на текущий финансовый год на соответствующие муниципальному заданию цели, по согласованию с бюджетным учреждением.

3.4. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания может быть изменен в течение срока выполнения муниципального задания в случае изменения  распорядителем бюджетных средств муниципального задания, повлекшего изменение объема затрат, связанного с оказанием услуг.


3.5. В случае утверждения для муниципальной услуги нормативов финансовых затрат на оказание муниципальной услуги и (или) подушевых нормативов финансирования, и (или) иных норм, нормативов, методов определения объемов бюджетного финансирования, они подлежат использованию при планировании объема бюджетных ассигнований, необходимых учреждению для выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг.

4. Порядок изменения, прекращения муниципального задания

4.1. Муниципальное задание может быть изменено в течение срока выполнения муниципального задания в случаях:

- изменений нормативных правовых актов Российской Федерации, Камчатского края, Карагинского муниципального района, влекущих изменение требований к категориям физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями услуг, показателям, характеризующим качество и объем (состав) услуг, порядку оказания услуг, предельным ценам (тарифам) на оплату услуг потребителями;

- изменения численности потребителей услуг, спроса на услуги или иных условий оказания услуг, влияющих на их объем и качество;

- по результатам контроля за выполнением муниципального задания.

4.2. Изменения в муниципальное задание вносятся приказом  распорядителя бюджетных средств.

4.3. Муниципальное задание может быть досрочно прекращено в случаях:

- реорганизации или ликвидации муниципального учреждения;

- создания муниципального учреждения путем изменения типа существующего;

- неоднократного выявления нарушения бюджетного законодательства;

- в случаях, когда бюджетное учреждение не обеспечивает выполнение муниципального задания, что установлено контрольными мероприятиями.

4.4. Приказ распорядителя бюджетных средств о досрочном прекращении муниципального задания должен содержать указания о порядке и условиях передачи муниципальным учреждением документов, материальных ресурсов (в том числе неиспользованных финансовых средств, предоставленных для выполнения задания) в целях дальнейшей организации предоставления соответствующих услуг потребителям.

4.5. О досрочном прекращении муниципального задания  распорядитель бюджетных средств обязан письменно уведомить руководителя бюджетного учреждения не позднее, чем за 20 дней до дня вступления в силу решения о прекращении муниципального задания.

Приложение 1

                                                                                    к Порядку формирования и финансового 
                                                                                    обеспечения муниципального задания 
                                                                                    на предоставление муниципальных услуг

Муниципальное задание

№___________от________________200__г.

на оказание муниципальных  услуг в сфере

__________________________________________________

(наименование отраслевой направленности бюджетных услуг)
1. Заказчик:___________________________________________________________

(структурное подразделение администрации Карагинского муниципального района, являющее  распорядителем бюджетных средств)

2. Исполнитель:________________________________________________________

(полное наименование получателя бюджетных средств (муниципального учреждения), юридический адрес)
3. Срок действия:_______________________________________________________

(период реализации муниципального задания)

4. Выписка из реестра расходных обязательств:______________________________

_______________________________________________________________________

(цели бюджетного задания, перечень нормативных правовых актов, устанавливающих полномочия по формированию муниципального задания)

5. Категории получателей услуг:

5.1. Получатели бесплатных услуг:________________________________________
_______________________________________________________________________

(физические (с указанием характеристик: возрастная категория,

социальная категория) и (или) юридические лица)
5.2. Получатели частично оплачиваемых услуг:______________________________

_______________________________________________________________________

(физические (с указанием характеристик: возрастная категория,

социальная категория) и (или) юридические лица)
5.3. Получатели платных услуг:____________________________________________
_______________________________________________________________________

(физические (с указанием характеристик: возрастная категория,

социальная категория) и (или) юридические лица)

6. Показатели видов, объемов и качества муниципальных услуг:

6.1. Показатели видов и объема муниципальных услуг:
	№
п/п
	Наименование услуг
	Категории получателей услуг
	Единица 
измерения услуги
	Объем услуг 
на _____ г.*

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.2. Показатели качества муниципальных услуг:

	№

п/п
	Наименование услуг
	Перечень требований к качеству услуг


	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


6.3. Дополнительные требования к услугам:__________________________________

_______________________________________________________________________

6.4. Перечень мероприятий и общественно-значимых событий с участием Исполнителя:___________________________________________________________

(в случае наличия таковых, наименование мероприятий, обязательных к исполнению в рамках реализации муниципального задания с указанием (кратко) сущности реализуемых мероприятий)
7. Порядок оказания муниципальных услуг:_________________________________

_______________________________________________________________________

8. Предельные цены (тарифы) на платные услуги для получателей услуг, порядок их установления:________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(заполняется в случае оказания услуг на платной основе, указываются нормативные акты, которыми  предусмотрено оказание услуг на платной основе)
9. Порядок финансирования муниципального задания:_________________________

_______________________________________________________________________
10. Порядок контроля за исполнением  муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения:____________________________________
_______________________________________________________________________

(порядок, сроки и условия проведения контрольных мероприятий на предмет целевого использования бюджетных средств, соответствия фактически предоставленных услуг требованиям, 

установленным в муниципальном задании)
11. Требования к отчетности об исполнении  муниципального задания:___________

_______________________________________________________________________

(порядок, формы и сроки предоставления отчётности об исполнении муниципального задания)
Распорядитель бюджетных средств 

(учредитель)                                    ______________                      _____ФИО_______
Дата                                                                                    (подпись)                               (расшифровка подписи)

                                                                        МП        
Руководитель  учреждения           _____________                      ______ ФИО______
 Дата

                                                                                   (подпись)                                 (расшифровка подписи)
                                                                                         МП
       Приложение 2
       к Порядку 

формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг
Типовая форма отчета о выполнении показателей муниципального задания  по объему муниципальных услуг
	Полное наименование муниципального учреждения, оказывающего муниципальные  услуги
Муниципальное задание 
	__________________________________

__________________________________

__________________________________
№ ______________ от  ____________г.


1.  О  выполнении показателей по объёму муниципальных услуг:
	№
п/п
	Наименование услуг
	Плановый годовой объём услуг
	Объем услуг за отчетный период
	Объем услуг нарастающим итогом с начала года

	
	
	Единица 

измерен.
	Тысяч

рублей
	Единица 

измерен.
	Тысяч

рублей
	Единица 

измерен.
	Тысяч

рублей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2. О  выполнении показателей по качеству муниципальных услуг:

	№
п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения 
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.1 Наличие в отчетном периоде жалоб на качество муниципальных  услуг

	№
п/п
	Наименование услуги
	Дата
	Кем подана жалоба
	Содержание жалобы 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2 Наличие в отчетном периоде замечаний к качеству муниципальных  услуг со стороны контролирующих органов

	№
п/п
	Наименование услуги    
	Дата  
	Контролирующий 
орган и дата  
проверки    
	Содержание     
замечания     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель муниципального бюджетного учреждения, оказывающего муниципальные услуги
	_________               ФИО

       (подпись)               (расшифровка подписи)

      МП


Приложение 3
к Порядку 

формирования и финансового обеспечения муниципального задания на предоставление муниципальных услуг

Реестр муниципальных заданий
на ________ год

___________________________________________________________________
(наименование организации)

	Номер муниципального    задания
	Наименование муниципального учреждения (юридического лица), которому устанавливается муниципальное задание
	Наименование муниципальной услуги
	Категории физических 
и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг
	Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания

	1
	2
	3
	4
	5
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